Funzioni strumentali

F1

Prof. Giuseppe Tagliente

F2

Prof.ssa Oggianu Giovanna

1) Garantisce, in collaborazione con le altre figure di
sistema, la copertura della presenza direzionale
istituzionale nella scuola, compatibilmente al proprio
orario di cattedra e per 3 ore settimanali oltre
|"orario di servizio.2) Garantisce d accordo con i
col laboratore del Dirigente la presenza a scuola
organizzando gli orari di servizio in modo da garantire
il pio possibile la copertura della presidenza
compresa la differenziazione del giorno |ibero.

3) Coadiuva il Dirigente scolastico, o, in sua
assenza, i suoi Gollaboratori nello svolgimento di tutte
le funzioni e nell’ adozione di tutti i provvedimenti

ordinari generali nei confronti di tutto il personale e
|” utenza.

4) Coadiuva il Collaboratore del Dirigente scolastico
nella gestione degli orari delle attivita didattiche
della scuola relativamente alle sezioni classica e
linguistica dell’ Istituto.

5 Elabora in accordo con le altre I.Scolastiche e
coordina tutte le attivita collegiali relative alle
sezioni classico-linguistico (calendario Consigli di
Classe, Scrutini, Collegi di Plesso, Colloqui --).

1) Si occupa di divulgare tutte le attivita che riguardano
docenti ed alunni promosse da enti esterni nel plesso Classico-
Linguistico.2) Seleziona e coordina la partecipazione
degli alunni a concorsi, manifestazioni ed eventi
interni ed esterni alla scuola

3) CGura la diffusione della documentazione tra
studenti ed insegnanti

4) Raccoglie, seleziona e classifica la documentazione
cartacea, audio e video della scuola

5) Cura la diffusione dei corsi di aggiornamento,
formazione e concorsi per i docenti

6) Si occupa della valorizzazione delle eccellenze

7) Smista quotidianamente la posta a tutti i colleghi
8) Cura i rapporti con i media per la diffusione
delle attivita della scuola.






